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The Data Protection Act
1998 requires every
organisation that processes
personal information to
register with the Information
Commissioner’s Office
(ICO). Following completion
of the Business Assessment
Tool that we recently carried
out, we have identified a
number of settings that are
not registered with the ICO.

Do | need to register with the
ICO?

f you are processing personal
nformation electronically for the
provision of childcare - including
taking photographs of the children
n your care using a digital camera
- then you must register with the
CO. You will also need to
register with the 1CO if you collect
any sensitive information such as

nformation relating to health,

behaviour and religion

What to do next:
. Contact the Information

Commissioner’s Office and
arrange your registration. You can
also apply online at https://ico
org.uk/for-organisations/register/
The annual fee is £35.00

Once you have your certificate of
registration you must ensure that
you renew annually and pay the
fee.
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Y mae’n ofynnol yn 61 Deddf
Diogelu Data 1998 i bob
sefydliad sy’n prosesu
gwybodaeth bersonol i

gofrestru gyda Swyddfa’r
Comisiynydd Gwybodaeth
(Information Commissioner’s
Office [ICO]. Yn dilyn
cwblhau ein Dull Asesu
Busnes yn ddiweddar,
gwelsom fod nifer o leoliadau
heb gofrestru gyda’r ICO.

A oes angen i mi gofrestru gyda’r
ICO?

Os ydych yn prosesu gwybodaeth
bersonol yn electronig ar gyfer
darparu gofal plant — gan gynnwys
cymryd ffotograffau o’r plant yn
eich gofal & chamera digidol — yna
mae’n rhaid i chi gofrestru gyda’r
CO. Bydd angen i chi gofrestru
gyda’r ICO yn ogystal os ydych yn
casglu unrhyw wybodaeth sensitif
megis yn ymwneud ag iechyd,
ymddygiad a chrefydd

Beth i'w wneud nesaf:

« Cysyltwch & Swyddfa’r
Comisiynydd  Gwybodaeth a
threfnwch eich bod yn cael eich

cofrestru. Gallwch wneud cais ar-

lein ar  https://ico.org.uk/for- |

organisations/register/ yn ogystal.
Y ffi flynyddol yw £35.00

Unwaith y byddwch &’ch tystysgrif
gofrestru, rhaid i chi wneud yn
siwr eich bod yn ailgofrestru’n
flynyddol ac yn talu’r ffi.
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